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1. Obiectiv si domeniu de aplicare

Prezenta Politica reprezinta un instrument de stabilire a unor cerinte gi standarde
unice in cadrul Grupul de Actiune Locald (GAL) “Gréadina Bunététilor” in ceea ce priveste
procesul de achiziii. Aceasta explica procedurile de achiziti, modul de organizare a
achizitilor de bunuri gi servicii, de selectie si angajare a consultantilor pentru proiectele
realizate, cat si de instruire si pregatire a personalului angajat si a colaboratorilor, in
corespundere cu principiile generale.

Politica de achizitii este distribuitd de céatre Director, angajatilor in sarcina carora,
conform fisei postului, intréa careva competente legate de efectuarea achizitiilor in cadrul
proiectelor. De asemenea aceasta politica este plasata in oficiul asociatiei, astfel ca sa
existe acces pentru angajatii interesati.

Revizuirea si actualizarea acestei politici se va face o data la 3 ani, sau anual, in caz
de necesitate. Revizuirea poate fi initiatd la solicitarea unui membru al Consiliului de
administratie, Cenzorului, angajat sau finantator ce a depistat unele imperfectiuni in
prezenta politicda sau recomanda propuneri de imbunatatire. Propunerile inaintate vor fi
analizate de catre Director care ulterior va introduce modificarile de rigoare si le va prezenta
Consiliului de administratie spre aprobare.

2. Definitii

Achizitii - procesul de dobandire a bunurilor, lucrarilor si serviciilor necesare pentru a
asigura functionarea organizatiei si realizarea eficienta a activitatilor din cadrul proiectelor.

Conflictul de interese - o incompatibilitate intre interesele personale si responsabilitatile
de lucru ale unei persoane, care detine o functie de incredere.

Concurs deschis - o oferta facuta in scris de catre un furnizor pentru a executa/presta

anumite bunuri/lucrari/ servicii la un cost dat, prin inaintarea ofertei de pref.

3. Principii generale

In vederea asigurarii unui proces efectiv si transparent in domeniul achizitiilor se
stabilesc urmatoarele principii ce trebuie sa fie respectate in procesul de achizitii de catre
fiecare angajat a GAL-ului implicat in acest proces.

Stabilirea si partajarea responsabilitatilor;
Transparenta, competitie libera si corects;
Responsabilitate si integritate;

Abordare impartiala, echitabila pentru toti candidatii;
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Economicitate si eficienta;
Confidentjalitate si corectitudine in procesul de evaluare;
Incurajarea contractorilor locali si afacerilor mici, inclusiv in proprietatea persoanelor
cu dizabilitati;
Evitarea conflictelor de interese.

GAL-ul, in cazul in care beneficiaza de finantare, pe langa propriile principii de
achizitii, va tine cont si va respecta si principiile finantatorului.

4. Conflictul de interese

Atat conflictul de interese real, cat si cel perceput pot afecta negativ functionarea
organizatiei si realizarea misiunii acesteia.

Pentru a se exclude orice conflict de interese in vederea achizitilor nu se permite
participarea la selectarea ofertei a persoanei care are grad de rudenie pina la gradul 4 cu
persoanele care fac parte din administratia GAL-ului oferta careia se analizeaza. In cazul in
care un membru a comisiei de selectare a ofertelor comerciale se afla in conflict de interes,
acesta este obligat sa se retraga. In cazul in care selectarea unei oferte comerciale a avut
loc n conflict de interese, decizia privind selectarea acestei oferte este considerata ca fiind
incheiata ilicit cu toate consecintele ce survin. Persoana care a admis conflictul de interese
va fi sanctionata prin concediere pentru lipsa de incredere, de catre Director.

5. Etica in achizitii

Angajatul nu trebuie sa solicite sau sa accepte cadouri, comisioane, favoruri sau orice
alte recompense banesti de la contractori, parteneri sau alte parti.

6. Descrierea procedurii de achizitii

Procesul de achiziti este organizat pentru a Tincuraja concurenta si oferirea
bunurilor/serviciilor/lucrarilor de calitate. Concurenta este realizata prin proceduri formale de
licitatie competitiva, proceduri competitive informale sau solicitéri de la un numar rezonabil
de potentiali furnizori, n functie de dimensiunea si natura achizitiei. in vederea achizitiilor
bunurilor sau serviciilor, procesul de achiziti va decurge urmand urmatoarele etape si
conditii:

Valoare Numar Autorizareasi Comisia Documente
a aplicant suportul in de Comentarii
achiziti i/ oferte = procesulde  evaluare
eligibile selectare
0- 1 R Nuse  Cerereadeofertsa * Concursul — nu
40 000 aplicant/ achizitiile = convoaca este_ n.elc.:esar
valoarea carora e Achizitii la pretul
1 oferty  este sub 10000 pietei, conform
lei, inclusiv necesitatilor
TVA, nu este ¢ Discretia
obligatorie cumparatorului
respectarea prin utilizarea de
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procedurii de preturi publicate
solicitare a (internet) sau
ofertelor, insa oferte verbale
acestea vor fi documentate
aprobate, pentru a sprijini
obligatoriu, de rezonabilitatea
catre Director si costurilor
Coordonatorul
de Proiect.
Necesita trei
40 001 3 Pentru
. _ e 3 oferte, oferte scrise din
=2 aplicanti  achizitille pentru 3 care sa includa partea furnizorilor
000 /3 oferte |  bunurisi : A Necesit
servicii/lucrari =~ membri, : . ecesita
care depasesc unul furnizorului, document.area
(inclusiv TVA) dintre steiee, Gosul) procesului
40001 lei pind  care este descrierea competitiv si o
- produsului / matrice de
la 120 000 lei, Directorul St ]| A
asociatia aplica serviciului/lucrarii comparare a
o procedura de = bal d ofertelor
achizitie prin gzl el Criteriile de
solicitarea a 3 evaluarea a . selectare trebuie
oferte. ofer'tellor d.e. S sa fie
decizia privind documentate,
Ofertele de pret selectarea ofertei daci nu se
sunt colectate potrivite (conform accepta oferta cu
de Director/ modelului din cel mai mic pret
Coordopatorgl Anexa 1, 2) in baza
de proiect si decizieillor
prezentate documentate in
Comisiei de procesul verbal
evaluare. de procurare a
bunurilor/serviciil
or/lucrarilor vor
fi incheiate
contracte de
livrare a
serviciilor si
bunurilor/lucraril
or, semnate de
catre Director si
agentii economici
selectati.
Peste Cel Pentru cel putin [ntreaga Necesita concurs
) o documentatie liber si deschis
120 001 Putin3  achizitiile care 3 trebuie sa fie Necesiti o
i depasesc membri
aplicant | pas ' pastrata in scris. solicitare scrisa
. (inclusiv TVA) desemna )
i/ oferte : S care defineste
. 120001 lei {i prin hehdbbbd
eligibile pentru bunuri ordinul Pachetul de specificatiile,
in prima si servicii, Director documente va spectrul de
etapa ASociata T include: lucrari si criteriile
T aplicé'o de selectare

procedura de

1. Anuntul

e Necesita
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minim 1 achizitie prin pentru publicitate/
oferta CONCUrS participare pos_tgrfe ion:malé a
din deschis de documentat, solicitarii timp de
anuntul  solicitare a '"?tlus__'l" |°e| Q:'t,'n 10 zile
y criteriile ucritoare
repetat Of:rgzliz;pe (Termenii de Informarea
organizatiei Referintd), la tuturor
si/sau pe alte data in data in furmzqul_or
" site-uri, care a fost potentiali despre
anunturi in plasat plasarea
ziare. 2. Mesajele de solicitarii
informare a Incercarea de a
Deciziile luate pote_ntia_lilor pri_mivcel putin_
de citre furnizori trei raspunsuri 5
Comisia de 3. Ofertele de formale de oferta.
evaluare vor fi pret prezentate Necesita
prezentate de toti furnizorii documentarea
Consiliului de (documentate in procesqlfu _
administrare scris, cu competltlv sio
pentru a fi semnatura matrice de
aprobate. persoanei si/sau comparare a
stampila ofertelor
entitatii) Comisia de
evaluare se

4.. Documente
aditionale ce
certifica
prestatia
furnizorului
(certificat de
inregistrare, CV,
etc.)

5.Procesul
verbal de
evaluarea a
ofertelor de pret
si selectarea
ofertei potrivite
prin decizia
Comisiei de
evaluare cu cel
mai bun raport
intre cost si
calitatea
materialelor
cumparate sau
serviciilor .

convoaca pentru
a evalua ofertele
si a selecta pe
cea mai
competitiva.
Procesul de
selectare trebuie
sa fie bine
documentat si sa
contina decizia
argumentata.
Documentele se
pastreaza pe o
perioada de 5 ani.
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6. Conditii specifice

in procesul de achizitii trebuie sa fie respectate urmatoarele conditii:

- TVA. in cazul achizitiilor din cadrul proiectelor de grant ce sunt scutite de TVA sau
sunt la cota TVA 0%, GAL-ului este obligata sa solicite o scrisoare de scutire de plata TVA
de la finantator. Aceasta scrisoare va fi utilizata doar pentru achizitii in cadrul proiectului
respectiv.

- Costuri acceptate. Costurile acceptate pentru organizatie sunt: salarii, onorarii,
procurarea de servicii, bunuri mobile si imobile etc., efectuare de lucrari care nu contravin
misiunii GAL-ului. Nota: Tn cazul in care un seminar este de o zi completd de formare,
asociatia va oferi 2 pauze de cafea pana la 60 lei/ pers./pauza si un préanz pana la 150 lei/
persoana. Daca un seminar este de o jumatate de zi, apoi asociatia va oferi 2 pauze de
cafea pana la 60 lei/ pers./pauza.

- Cazuri de exceptie. Achizitia de la o singura sursa este permisa doar in cazuri cu
tittlu de exceptie si trebuie sa fie insotita de toate documentele justificatoare necesare.
Acestea ar include o explicatie foarte detaliata privind modul in care s-a determinat ca

exista doar o singura sursa pentru achiziia unui bun sau serviciu.

7. Selectarea expertilor si consultantilor
Selectarea expertilor si consultantilor va avea loc in baza concursului deschis unde
vor fi indicate cerintele necesare in conditiile stabilite in prezentul capitol. Aceasta regula nu
se aplica in cazul expertilor/consultantilor care au fost Tnaintati de GAL la momentul
depunerii proiectului si aprobati de finantator. In vederea selectarii expertilor/consultantilor
se va tine cont de principiile enumerate mai sus. Procesul verbal va fi completat in baza
modelului prezentat in Anexa 2.

Achitarea onorariului pentru serviciile prestate de catre experti, consultanti, formatori,
traineri, va avea loc doar in baza Actului de predare-primire care trebuie sa cuprinda
urmatoarele date si informatii:

- Volumul lucrarilor;
- Calitatea lucrarilor executate;
- Termenul de executare a lucrarilor;

- Costul serviciilor prestate.
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Actul de predare primire este receptionat/avizat de catre Director/Coordonatorul de

proiect/program care semneaza si il transmite contabilului pentru efectuarea platii.

8. Persoanele implicate in procesul de achizitii si responsabilitatile acestora
in cadrul asociatiei in vederea achizitiilor vor fi implicate urméatoarele persoane/structuri:

- Consiliul de administratie - va fi implicat in autorizarea achizitiilor ce vor avea loc de la un
singur agent economic pe parcursul unui an, la autorizarea achizitiilor neprevazute in
buget si la achizitiile ce vor fi mai mari de 120 001 MDL.

- Comisia de evaluare — va fi implicata la selectarea ofertei comerciale in cazul in care
suma va fi mai mare de 40 001 MDL si va fi compusa din 3 membri ai organizatiei dintre
care si Directorul.

- Directorul- va fi implicat in aprobarea prin semnare si verificare in prealabil a conturilor
spre plata, la semnarea ordinului de plata si va face parte din Comisia de evaluare in
cazul achizitiilor in valoare mai mare de 40 001 MDL. De asemenea, Directorul va face
parte din Comisia ce va selecta oferte comerciale ale agentilor de la care urmeaza sa fie
procurate bunuri sau servicii pe parcursul unui an. In cazul serviciilor prestate de catre
experti consultanti acesta va aproba Actul de predare primire pe care il va transmite
contabilului spre efectuarea platii.

- Coordonatorul de proiect/program — va incepe procesul de achizitii prin elaborarea
Cererii de oferta. Va aproba nota de plata, va fi membru al Comisiei de selectare a ofertei
comerciale in cazul achizitilor mai mari de 40 001 MDL si membru al Comisiei ce va
selecta oferte comerciale ale agentilor de la care urmeaza sa fie procurate bunuri sau
servicii. De asemenea, Coordonatorul de proiect poate inchide procesul achizitiei prin
primirea bunurilor sau serviciilor si avizarea Actului de predare-primire Si semnarea
facturi. In  cazul servicilor prestate de catre experti consultanti acesta
receptioneaza/revizuie Actul de predare-primire pe care il transmite Directorului spre
aprobare si semnare.

Contabilul — va face parte din Comisia ce va selecta oferte comerciale ale agentilor de la
care urmeaza sa fie procurate bunuri sau servicii, inclusiv a celor planificate pe parcursul
unui an. Va elabora ordinul de plata in baza notei de plata primite care va fi verificata
corespunderea acesteia cu bugetul proiectului si il va semna. De asemenea, acesta va
inregistra tranzactia in sistemul financiar / contabil.

In cazul in care prevederile Politicii de achizitii vor fi incalcate de catre persoanele
responsabile, acestea vor fi sanctionate in conformitatea cu legislatia in vigoare (avertizare,
mustrare, concediere) .
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Anexa 1
Proces -verbal nr.

al sedintei grupului de lucru pentru achizitii
al Asociatiei Grupul de Actiune Locala (GAL) GRADINA BUNATATILOR
(denumirea institutiei achizitoare)
privind evaluarea ofertelor de pret

(data, luna, anul)
(locul desfasurarii sedintei)

Au fost prezenti la sedinta: 1.

(numele, prenumele, functia in cadrul grupului: presedinte,

membru)
2.

(numele, prenumele, functia in cadrul grupului)
3.

(numele, prenumele, functia in cadrul grupului)

ORDINEA DE Zi:
1.

(denumirea chestiunii ce urmeaza a fi discutata:
obiectul achizitiei (cantitatea, volumul), procedura de achizitie, evaluarea ofertelor, cine va
raporta s.a.)

2.

S-A EXAMINAT:

(denumirea chestiunii)

(numele, prenumele, functia raportului — continutul raportului)
au fost prezentate urmatoarele oferte:
a)

(intreprinderea, lista serviciilor, marfurilor prezentate, a conditiilor de livrare, prestate)

b)

(intreprinderea, lista serviciilor, marfurilor prezentate, a conditiilor de livrare, prestate)



Gradina
Bunatatilor

Asociatia Grupul de Actiune Locald GRADINA BUNATATILOR
c)

(intreprinderea, lista serviciilor, marfurilor prezentate, a conditiilor de livrare, prestate)

2. Expunerea obiectiilor, comentariilor pe marginea ofertelor prezentate:

Toate ofertele prezentate se anexeaza la prezentul proces verbal.

S-A HOTARIT:

(indicarea cistigatorului procedurii de achizitie — denumirea lui, adresa)

(marfa, serviciul ce se achizitioneaza (volumul, cantitatea) procedura de
achizitie aplicata, pretul)
3.

(suma totala s.a.)

Semnaturile membrilor Comisiei de evaluare:

1.

(numele, prenumele) (semnatura)
2.

(numele, prenumele) (semnatura)
3.

(numele, prenumele) (semnatura)
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Anexa 2

PROCES - VERBAL nr. din

de selectare a unui expert/consultant

-—

Concurs lansat in cadrul proiectului:

2. Obiectul serviciilor solicitate:

3. Termenul limita
Termenii limita pentru depunerea dosarului aplicantului -

b

Solicitarea dosarelor aplicantilor la concurs: Anuntul si termenii de referinta au fost
plasate pe www.fcps.md si portalul informational www.civic.md la data de

Au aplicat la concurs persoane/companii:

1.

(numele, prenumele aplicantului-denumirea entitatii, data aplicarii)

(numele, prenumele aplicantului-denumirea entitatii, data aplicarii)

(numele, prenumele aplicantului-denumirea entitatii, data aplicarii)

5. Conflictul de interese:
Membrii Comisiei au declarat ca nu se afla in situatii de conflict de interese cu nici unul
dintre participantii la concurs, fapt pentru care semneaza:

(numele, prenumele, functia, semnatura)

(numele, prenumele, functia, semnatura)

(numele, prenumele, functia, semnatura)

6. Evaluarea ofertelor:

Componenta Comisiei de evaluare:
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1.
(numele, prenumele, functia)
2.
(numele, prenumele, functia)
3.

(numele, prenumele, functia)

7. Criteriile de evaluare pentru consultant/expert:

Criterii Punctaj maxim
posibil
1. | Calificari generale: 30 puncte

- instruire generala: studii in domenii relevante — 15 puncte;
- experienta In domeniu: minim 2 ani de experienta — 15
puncte.

2. | Complexitatea dosarului prezentat — 15 puncte 35 puncte
Exemple de produse realizate - 20 puncte

3. | Oferta financiara 35 puncte

Punctaj maxim total 100 puncte

Comisia de evaluare a apreciat fiecare dosar in parte, utilizadnd metoda de atribuire a
punctajului in conformitate cu criteriile de evaluare stabilite, dupa cum urmeaza:

De exemplu:

Tabelul 1. Rezultatele evaluari de catre membrul Comisiei de evaluare

Criterii Punctaj evaluator

Punc | [oferta | Il oferta Il oferta

taj
maxi
m
1 Calificari generale: 30
- instruire generala: studii in domenii
relevante — 15 puncte;
- experienta in domeniu: minim 2 ani de
experienta — 15 puncte.
2  Complexitatea dosarului prezentat — 15 35

puncte
Exemple de produse realizate - 20 puncte
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3  Oferta financiara

Total

Rezultatele evaluarii de catre

Tabelul 3.

Criterii

Calificari generale:
- instruire generala: studii in domenii
relevante — 15 puncte;
- experienta in domeniu: minim 2 ani de
experienta — 15 puncte.
Complexitatea dosarului
puncte

prezentat — 15

Exemple de produse realizate - 20 puncte
Oferta financiara

Total

Rezultatele evaluarii de catre

Criterii

Calificari generale:
- instruire generala: studii in domenii
relevante — 15 puncte;
- experienta in domeniu: minim 2 ani de
experienta — 15 puncte.
Complexitatea dosarului
puncte

prezentat — 15

Exemple de produse realizate - 20 puncte

Oferta financiara

Total

Asociatia Grupul de Actiune Locald GRADINA BUNATATILOR

35
100
de evaluare

membrul Comisiei

Punc
taj

Punctaj evaluator

I oferta | Il oferta | Il oferta

maxi
m

30

35

35
100
de evaluare

membrul Comisiei

Punc
taj

Punctaj evaluator

I oferta | Il oferta | Il oferta

maxi
m

30

35

35

100
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8. Tabel cumulativ al rezultatelor evaluarii in baza criteriilor enuntate mai sus:
Evaluator | oferta Il oferta Il oferta

1.

2.

3.

Media

9. Clasamentul participantilor in functie de punctajul acumulat in urma evaluarii la
concursul pentru selectarea companiei/expertului in

N/or Participantii la concurs Punctaj obtinut
1
2
3
DECIZIA:
In conformitate cu rezultatele obtinute, Comisia de Evaluare decide:
1. Acordarea contractului pentru expertului

/consultantului

Membrii Comisiei de Evaluare:

1.

(numele, prenumele, functia, semnatura)
2.

(numele, prenumele, functia, semnatura)
3.

(numele, prenumele, functia, semnatura)
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